Na temelju ¢lanka 38.,194. 1 195. Statuta Osnovne skole ,,Vela Luka® i ¢lanka 25. Standarda
za Skolske knjiznice (Narodne novine, 34/2000.) Skolski odbor na sjednici odrzanoj 14. rujna
2009. donio je

PRAVILNTIEK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme

........

cen e

daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Rad $kolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje

kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. stru¢na knjizni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 1. ovoga pravilnika obuhvaca
rad s ucenicima, suradnju s uciteljima 1 stru¢nim suradnicima te pripremanje, planiranje i

programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.

cey e

cen e

fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i
reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,

SV

cey e

struénih suradnika o novim knjigama 1 sadrzajima stru¢nih casopisa i razmjenu
informacijskih materijala, usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, ¢asopisa i novina, izradu
popisa literature koja promice kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevanje razlicitih

cen e

Clanak 5.

Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 2. to¢ke 3. ovoga pravilnika obuhvaca organizaciju,
pripremu 1 provedbu kulturnih sadrzaja kao §to su knjizevne i filmske tribine, natjecanja u
znanju, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije i
videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s djecom i mladezi u slobodno

vrijeme.
Clanak 6.

Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na ucenike, ucitelje, strucne suradnike i druge

radnike Skole. 5
Clanak 7.



cen e

II. KNJIZNI FOND

Clanak 8.
Fond skolske knjiznice sadrzi:
- knjiznu gradu ( knjige, ¢asopise i drugu tiskanu gradu )
- neknjiznu gradu ( AV sredstva, kompjuterske zapise i sl. )

Clanak 9.
Grada iz ¢lanka 8. ovog pravilnika treba biti smjeStena u slobodnom pristupu, a iznimno u
zatvorenim ormarima ( AV sredstva i sli¢no )

Clanak 10.
Knjizni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu i potrebama
korisnika Skolske knjiznice.

III. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 11.
(1) Radno vrijeme knjiznice je:
- Svakim radnim danom od 8:30 do 14:30 sati
(2) Radno vrijeme knjiznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 12.

cen e

ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj plo¢i Skole.

IV. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 13.

cey e

Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 14.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiZnice.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti
redovni rad knjiznice.

Clanakl5.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima .

Clanak 16.
(1) Za sve korisnike iz ¢lanka 13. ovoga pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.
(2) Korisnicima iz ¢lanka 13. ovoga pravilnika knjiznica moze izdati odgovarajucu ¢lansku
iskaznicu.
promjeni osobnih podataka.
Clanak 17.
(1) U prostorijama knjiznice mora biti red 1 mir.



cen e

Clanak 18.
Racunala u knjiznici namijenjene su prvenstveno za potrebe ucenja, istrazivacki rad, pripreme
referata, pisanje ucenickih radova, vjezbanje i sl.
Ucenici i djelatnici Skole mogu koristiti racunala i1 internet u radnom vremenu knjiznice.
Termin koriStenja raCunala moze se prethodno rezervirati.

cen e

V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 19.

................

grade 1 drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati ucenici Skole.

Clanak 20.

cey e

(2) Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
- odjednom dvije (2) knjige na vrijeme do (20) dvadeset dana
- odjednom dva (2) broja ¢asopisa na vrijeme do pet (5) dana
- dva (2) primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do dva (2) dana

Clanak 21.
Izvan prostorija knjiznice odnosno Citaonice ne mogu se koristiti priru¢nici, enciklopedije,
leksikoni, rje¢nici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim
kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 22.

........

prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 20. ovoga
pravilnika.

(2) Za vrijeme ljetnog, zimskog 1 proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim
kalendarom, za vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi

cen e

cen e

cey e
cey e

cey e

cen e

cen e



(3) Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno

........

cen e

cen e

cen e

Clanak 26.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiznica moze posudivati

........

VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 27.

cen e

........

je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti 1 vratiti knjiZnici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga clanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti oste¢enog, uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.
donosi ravnatelj.

(6) Za stetu koju prema stavku 1. ovoga Clanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik ucenika.

Clanak 28.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz Clanka 27. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VI. KNJIZNI ODBOR

Clanak 29.
Uz skolsku knjiznicu osniva se knjizni odbor.

IV

cen e

Clanak 30.
Knjizni odbor:
- raspravlja i odlucuje o radu knjiznice
- prati ostvarivanje rada u knjiznici
- daje skolskom odboru, uciteljskom vijecu i ravnatelju prijedloge i misljenja u svezi s
radom knjiZnice

cey e

- odlucuje o izdavanju ¢lanskih iskaznica



VIL

- obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim opé¢im aktima Skole

Clanak 31.
Knjizni odbor radi na sjednicama.

cey e

Knjizni odbor moze pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazo¢na vecina njegovih
Clanova.
Knjizni odbor donosi odluke ve¢inom glasova svojih ¢lanova.

Clanak 32.
Na sjednicama knjiznog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi jedan od ¢lanova knjiznog odbora.

eey e

Jedan primjerak zapisnika obvezno se dostavlja ravnatelju.
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 34.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 35. 5
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 36.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice od 25.
sijenja 2002.g
PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Nikolina Borovina



