OSNOVNA SKOLA VELA LUKA
OBALA 3 BR.1
VELA LUKA

Klasa:602-02/20-01/54
Urbroj:2117-01/20-01
Vela Luka,20.veljace 2020.g.

Temeljem é&lanka 72. Statuta Osnovne $kole Vela Luka, ravnateljica OS donosi

Proceduru pracéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne Skole Vela Luka (u nastavku: Skola) te propisuje
procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od &lanarine glazbene $kole.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

R;d. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Racunovodstvu potrebnih za - Do kraja
1 A A » Tajnistvo Ugovor ;
izdavanje uplatnica rujna
2 Izdavanje uplatnica Racunovodstvo uplatnice Ej?n:‘raja
3 Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Glavna knjiga tjiedno
4 Pracenje naplate prihoda raCunovodstvo bzl ha s tiedno
raéunu
5 iR ETID SR Clesa S ) el Biese racunovodstvo | Izvod otvorenih stavaka | mjesecno
L . = Tijekom
6 Upozorenije i izdavanje opomena racunovodstvo opomene godine
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit e se na mreZnim stranicama Skole.

Ravnatel;:



